INVERSIONES  PRISCO S.A.C.

                                              PERFIL  DEL PUESTO
                        ASISTENTE DE SEGURIDAD PATRIMONIAL E INVERSION

	DATOS GENERALES DEL PUESTO

	EMPRESA
	Inversiones Prisco 

	Nombre del Cargo Vacante
	Asistente de activos fijos 

	Área del Cargo Vacante
	Contable 

	Posición a la que reporta
	Gerente Administrativo 

	Posiciones a las que supervisa
	No 

	Justificación de la solicitud
	Nuevo 

	PERFIL DEL PUESTO (EDAD, EXPERIENCIA, SEXO) Y FUNCIONES 

	Edad : 23 a 26 años 
Género : Masculino / Soltero  : porque los activos están en plantas industriales y son grandes. 

	FUNCIONES :
· Controlar bienes de tal manera que lo que exista físicamente  se refleje en la parte y registro contable.

· Buscar y coordinar la automatización del sistema de control de activos fijos, en sistema integral de información, con la finalidad de obtener en forma ágil la información  del patrimonio de la empresa y su valorización por área y por el responsable. 
· Preservar y controlar la documentación  física requerida por la empresa.


	REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

	FORMACION
	Instrucción Formal

	 Estudios : Egresado o Bachiller de Contabilidad , Administración y/o Economía.



	EXPERIENCIA (Especificar tiempo y tipo de empresa)
	1 año realizando funciones similares en empresas industriales. 


	DISPONIBILIDAD  PARA VIAJAR
	Disponibilidad a viajar a Lima (una o dos veces al mes) y a Piura ( para inventario de activos fijos- Julio y Diciembre ).  

	CONOCIMIENTOS 
	 NIC 16 “ propiedades, maquinaria y equipos”  ( activos fijos )



	INFORMÁTICA (El cliente entregará una evaluación por la que los candidatos deben de pasar, esta deberá de aprobarse con una nota mínima de 13)
	Software
	Nivel

	
	
	Básico
	Interm.
	Avanz.

	
	· MS Word 
	
	X
	

	
	· MS Excel 
	
	X
	

	
	· MS Power Point
	
	X
	

	
	· Correo Electrónico
	
	X
	

	COMPETENCIAS
	· Proactividad

· Innovación

· Responsabilidad

· Orden 

· Comunicación a todo nivel 

· Trabajo en equipo 

	CONDICIONES PROPUESTAS (Obligatorio llenar)

	Plazo del Contrato
	6 meses 
( Beneficios acorde a ley ) 

	Tiempo del Período de prueba 
	3 meses de prueba 

	Local del Centro de Trabajo
	En la ciudad de Pisco ( ubicación de las plantas). 

	Días y horas de trabajo
	Lunes a Viernes : 8:30am. – 6:30 pm. ( 1 hora almuerzo ) 
Sábado : eventual si tienen algo que culminar. No es parte del horario habitual.


Fecha : Lima, 25 de Mayo del 2,015. 
